PROCEDURA OBIEGU ORZECZEN I OPINII, WYDAWANYCH PRZEZ
PORADNIE PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNE, W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 23 IM. JANA PAWLA 11 W KIELCACH

Orzeczenie/opinig, rodzice/opiekunowie prawni/poradnia (za zgoda rodzicow/opiekundw
prawnych) dostarczaja do sekretariatu szkoly, gdzie odnotowuje si¢ date wplywu
dokumentu. Dalej orzeczenie/opinia przekazywana jest pedagogowi szkolnemu, ktoéry

prowadzi dokumentacj¢ w tym zakresie ( rejestr wptywu orzeczen i opinii).

Jesli rodzice/opiekunowie prawni dostarcza orzeczenie/opini¢ wychowawcy klasy,
nalezy je przekaza¢ do sekretariatu szkoly. Sekretariat odnotowuje dat¢ wplywu

orzeczenie /opini¢ 1 przekazuje pedagogowi szkolnemu.

Pedagodzy: przekazuja kopig¢ orzeczenia/opinii wychowawcy klasy, analizujg z nim oraz
informuja Dyrektora 0 konieczno$ci objecia ucznia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng. Oryginal orzeczenia/opinii przechowuje w indywidualnej teczce ucznia
przez okres nauki w szkole. W/w dokumenty rodzic odbiera i potwierdza podpisem w
dniu ukonczenia szkoty. Pedagog prowadzi ewidencje osob, ktorym udzielna jest pomoc

psychologiczno- pedagogiczna, wspotpracuje z wychowawcami w tym zakresie.

Dyrektor w porozumieniu z pedagogiem ustala formy, zakres i czas udzielania pomocy

psychologiczno- pedagogicznej.

Nauczyciel wychowawca: wychowawca jest koordynatorem pomocy psychologiczno-
pedagogicznej swojej klasy, informuje nauczycieli uczacych w jego klasie o wplynigciu
orzeczenia/opinii oraz zbiera podpisy potwierdzajace zapoznanie si¢ z zaleceniami w/w
dokumentéw. Niezwlocznie w terminie do 7 dni wychowawca przygotowuje karty
dostosowan wymagan edukacyjnych nastgpnie koordynuje wypetnianie sposobow
dostosowan wymagan edukacyjnych przez nauczycieli przedmiotéw. Uzupelnione

dokumenty przekazuje do pedagoga szkolnego.

. Nauczyciele przedmiotow, zespolow dydaktyczno-wyrownawczych i zajeé

specjalistycznych: po zapoznaniu si¢ z orzeczeniem/opinig i zapisaniu w Karcie



dostosowan wymagan edukacyjnych zaleceh w zakresie nauczanego przedmiotu
podpisuja dokument potwierdzajacy zapoznanie si¢ w/w dokumentami. W miare¢ potrzeby
kontaktujg si¢ z rodzicami dziecka i wspolpracuja przy wiasciwej realizacji zalecen na

linii szkota - dom. Informuja rodzicéw o absencji dziecka na zajgciach.

7. Rodzice dziecka: rodzice dziecka/opiekunowie prawni dostarczajg do szkoly orzeczenie
/opini¢ oraz wyrazajg na pisSmie zgod¢ na udzial dziecka w zalecanych zajeciach.
Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do regularnego posytania dziecka na zajecia

wskazane w orzeczeniu/opinii oraz wspotpracy przy realizacji zalecen.

8. Nauczyciele prowadzacy zajecia: zaznaczaja w dziennikach zaje¢ dodatkowych
frekwencje poszczegdlnych uczniéw. Dokonuja okresowej oceny efektéw udzielanej
pomocy psychologiczno- pedagogicznej. W przypadkach nieuzasadnionej absencji
powiadamiajg bezposrednio rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka i zglaszaja problem

wychowawcy klasy i pedagogowi.

Rejestr opinii i orzeczen stanowi zalacznik nr 1 do procedury.



Zatacznik nr 1 do Procedury przyjmowania opinii i orzeczen PPP.

Wykaz uczniéw posiadajacych opinie i orzeczenia wydane przez
poradnie psychologiczno- pedagogiczne
w Szkole Podstawowej nr 23 w Kielcach
w roku szkolnym ..........
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